Az elektronikus beiratkozas menete a 2020/2021-es
tanévre felvett diakok esetében

A 2020/2021-es tanévre felvett diakok sziilei az elektronikus iigyintézés lehetdségét
hasznalva is elindithatjak a beiratkozasukat.

Jelen leiras az elektronikus beiratkozas folyamatat segiti annak részletes leirasaval.

Az elektronikus beiratkozas folyamat a kovetkezé 4 1épésbdl all:

1. lépés: Gondvisel6i jogosultsaggal BKI iigy (Beiratkozas kozépfoku intézménybe) inditasa.
2. 1épés: A BKI iigy minden tirlapjanak Kkitoltése

3. |épés: A BKI iigy bekiildése.

4. |épés: Személyes megjelenés a beiratkozas napjan jarvanyhelyzet fiiggvényében

1. |épés: GondviselBi jogosultsaggal BKI ligy inditasa

a) Amennyiben a sziil6 rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel KRETA rendszerben

Azon diak sziildje, akinek gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1év6 intézményben tanult a 2019/2020-
es tanévben, - eclvileg - mar kapott un. gondviseldi hozzaférést a KRETA naplohoz.
Ebben az esetben a jelenlegi ltalinos iskola KRETA webes (nem telefonos applikacié!) feliiletére kell
belépnie ezzel a gondvisel6i hozzaféréssel.

Figyelem! A gyermek belépésével az 6 felilletén NEM jelenik meg az e-Ugyintézés meniipont, ez a
funkcio csak a sziil6i belépéssel érheto el!

Ekkor a belépés utan a KRETA feliiletén a meniisor végén megjelenik az e-Ugyintézés meniipont:
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Az e-Ugyintézés meniipontot kivalasztva a rendszer atnavigal az e-Ugyintézés
feliiletére, ahol a bal oldalon az Ugyintézés inditasa meniit kivalasztva megjelenik az
indithato tigyek listaja. Ebbol a Beiratkozas kozépfoku intézménybe iigyet kell
kivalasztani €s elinditani.
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Amennyiben sikeriilt ideaig eljutnia, akkor folytathatja a 2. 1épéstol.

b) Amennyiben a sziil6 NEM rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel a KRETA
rendszerben

Ha gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1év0 intézményben tanul, akkor az altalanos iskola titkarsagan
vagy az intézményvezetonek/helyettesnek jelezze a problémat, akik rovid idén beliil ezt a tipust hozzaférést
biztositjak a KRETA naplohoz. Ha ez megtortént, akkor az a) pontban leirtak szerint haladhat tovabb.

Ha nem allami fenntartasi intézményben tanul gyermeke, vagy a gondvisel6i hozzaférést nem sikeriil
megszerezni az intézménytdl, akkor a teendé a kovetkezo:

Toltse be a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt valassza ki a Beiratkozas kozépfoku
intézménybe iigyet:
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A megjelend ablakban valassza ki az ,, Ideiglenes regisztracio létrehozasahoz, kérjiik, kattintson ide ™ linket.



ldeiglenes regisztracid esetén kerjuk, adja meg a felhasznalé nevét és jeiszavat
(meghatarozott tigylipusok eselén pl. befratkozas, bizonyitvany masodiat
igénylése). majd jelentkezzen be az elekironikus Ugyintézés feilietére
Amennyiben nincs ideiglenes felhasznalo neve, kerjiik, hozzon létre egyetl
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Ideiglenes regisziracio letrehozasahoz kerjik, BEJELENTKEZES
Kattintson ide.

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leendd felhasznaloi nevét és jelszavat kétszer, ligyelve a karakterek
egyezésére.

Ideiglenes regisziracidhoz keérjik, adja meg felhasznalol adatait!

Gipsz jakab

gipszjakab@gmail.com
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Ezutan a most létrehozott felhasznéloi neév és jelszo parossal be is [ép a rendszer, és folytathatja a 2. lépéstol.
(A felhasznaldi nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a késobbiekben sziiksége lehet ra!)

Figyelem! A meglévé, altalinos iskolai KRETA-s gondvisel6i belépés hasznilata - amennyiben van -
azért elénydsebb, mint az ideiglenes létrehozasa, mert a KRETA-s gondviseld belépés esetén az altalanos
iskolai rendszerben tarolt személyes adatokat a program automatikusan betélti a beiratkozasos
tirlapokra, igy azokat nem kell a sziilonek beirnia.




2. lépés: A BKI gy minden (irlapjanak kitoltése és az ligy bekildése

Az iigy inditasakor felugro figyelmeztet6 ablak azt emeli ki, hogy a funkcio haszndlata elott mindenképpen

érdemes clolvasni a kdzépfoka intézményt6l kapott értesitd, tajékoztatod levelet, illetve hogy a feliiletet 2020.
junius 15-t61 lehet hasznalni.

Uzenet X

Tisztelt Sziilo/Torvényes Képviseld!

Felhivom figyelmét, hogy jelen funkciét a kdzépfoku
intézmeénytdl kapott tajékoztatdban leirtak
figyelembevételével hasznalja, és a beiratkozaskor
sziikséges adatok megadasaval az iskola altal megjelélt
dokumentumokat is toltse fel a feliletre.

A beiratkozas idészaka 2020. junius 15-t6l indul.

X Bezaras

A7 URLAP A KOVETKEZO ADATOK MEGADASAT KERI A BEIRATKOZASHOZ

a) Tanulé adatai - Személyes adatok
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottdk el az iigyet, akkor az adatokat 4ttolti a
meglévd rendszerbdl, igy azokat csak ellendrizni kell.

Figyelem! Nagyon fontos, hogy az oktatasi azonosito és a gyermek sziiletési idépontja pontosan legyen

kitoltve, hiszen az iigy véglegesitésekor ezt ellendrzi a kozépiskola altal mar feltoltott adatokkal a
rendszer.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval Iéptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése kotelezo. Kérjiik, hogy
az anyanyelve mez6t is toltse ki!



b) Tanulé adatai - Igazolvanyok

TAl" Didkigazolvany/NEK azenositéd s2ém *
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottak el az tigyet, akkor a TAJ szamot betdlti a
rendszer, azonban a Didkigazolvany/NEK azonositd szamat be kell irni. Ez a beiratkozasnak egy fontos
adata, hiszen ennek segitségevel tudunk aj didkigazolvanyt igényelni.
Ez azon az Okmdanyiroddban kapott papiron talalhatd, amit akkor kaptak, amikor az Okmanyirodaban NEK
adatlap igénylését kezdeményezték a fénykép és alairaskép felvételezéssel.

Ha ideiglenes felhasznal6i regisztricioval 1éptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése kotelezd.

Figyvelem! Amennyiben az Okmanyirodaban a NEK adatlap igénylése nem kezdeményezheto, kérjiik,
a kizépiskolanal érdeklidjon a didkigazolvany haszndlatival, igénylésével kapcsolatban.

¢) Tanul6 adatai - Lakcim adatai
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A tanulo szokasos tandzkodasi helye - ahol életvitelszenden tartorkodik - megegyezik a lakcimkartyan megjeloht allandd lakohelyével

Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottdk el az iigyet, akkor az adatokat 4ttolti a
meglévé rendszerbdl, igy azokat csak ellendrizni kell.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése kotelezo. Keérjiik, hogy
az anyanyelve mezot is toltse ki!

Amennyiben gyermeke nem a lakcimkartyajan szereplé cimen lakik, akkor adja meg az életvitel szerinti
tartozkodasi helyét is!



d) Tanul6 adatai - Térvényes képvisel6 adatai
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseli azonositéval inditottak el az {igyet, akkor a meglévé adatokat
attolti a rendszerbdl, igy azokat ellenérizni kell. Azonban mindenképpen ki kell egésziteni a torvényes
képviselet jogalapja, valamint a sziilo édesanyjanak a nevével (ez utébbi - azaz a nagymama - sziiletési
neve azeért kell, mert a kdzépiskola altal kinyomtatandd nyilatkozatokba, amit a sziil6 tesz, az édesanyja és a
lakcime "azonositja" a sziil6t.)

A telefonszam megadasa kotelezo, az e-mail cim megadasat pedig kérjitk az allando kapcsolattartas
biztositasa érdekében kérjiik.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracidval léptek be, akkor minden *-o0s mez6 kitoltése kotelezd. Keérjiik, hogy
az e-mail cim mezot is toltse ki!

Kerjuk, egyitt ¢l6 ¢s birosagi végzésben el nem tiltott gondviseld esetén a masodik gondvisel6 adatait is
legyenek szivesek megadni az Uj gondviseld hozzdaddsa opcio kivalasztasaval és az adatok megadasaval:
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e) Tanulé adatai - Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kiilonleges helyzet

v Sajdtos nevelési lgény, hitrinyos vagy egyéb killdnleges helyzet

Szakértoi vélemény alapjan
[ sajatos nevelésiigényi a tanuls @
[[] Beilleszkedés, tanulds, magatartasi nehézséggel kuzdd a tanuld

Hatranyos helyzet *

Nem hatranyos helyzetd v

Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arrdl a megfeleld szakszolgélat szerinti érvényes
szakvéleménye van, és azt gyermeke a tanulds soran figyelembe is szeretné vetetni. Az erre vonatkozd
dokumentumokat - amennyiben sziikséges - hozza magéval a beiratkozasra-magéval.

f) Nyilatkozatok

Nyilatkozatok

wv Kollégiumi ellétas, étkezés Igénylése

[ Kollégiumot ker @

Etkezést igényel

Kérjiik] jelezze, hogy szeptembertdl varhatoan kér-e étkezési ellatast. Amennyiben gyermekének valamilyen
érzékenysége van, akkor azt a kovetkez6 pont Megjegyzések rovatdban jelezze szamunkra.

g) A kozépfoku koznevelési intézmény, amelybe a tanuldéfelvételt nyert

A kozépfoku koznevelési intézmény, amelybe a tanulo felvételt nyert

Intézmény neve * Intézmény azonosité

Tagintézmény neve 037169

Megjegyzés
Nmd 2 B I U AR E== & &L

Gyermekem lsztérzékeny
C, L az alvals tebkalih ="" 1. "'I

A intézmény nevénél elegendo beirni a Iskola neve -t és kivalasztani a listabol. Ennek hatasara az iskola OM
azonositdja (OM azonositd) bekeriil az Intézmény azonosité mezébe. A megjegyzés rovatba irjon bele minden
olyan informaciot, melyet a beiratkozassal kapcsolatosan szeretne a fentieken tul megosztani veliink.



h) Csatolt dokumentumok

Csatolt dokumentumok

B szemelyi_takeim pdf ]
B TAlpdi B
B szuletesi_anyakonyvi.pdf B
B NEK_azonosito pdf [}

-+ Dokumentum csatoldsa

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (masolat, fénykép) sziikséges csatolni:
- Személyi igazolvany

- Lakcimkartya

- Sziiletési anyakonyvi kivonat

- TAJ kartya

- Altalénos iskolai bizonyitvany masolata

- NEK azonositot tartalmazé adatlap

Figyelem! A csatolt dokumentum eredeti példanyat a kizépiskolidban torténé személyes megjelenéskor
be kell mutatni.

AZ UGY MENTESE, MAID KESOBBI TOVABB SZERKESZTESE

Ha elinditotta a BKI ligyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehetdsége piszkozatként menteni az oldal aljan
1év0 Piszkozat mentése nyomogomb segitségével.

Elénézet Bekilidés Piszkozat mentése

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kovetkezoben az 1. 1épésben részletezett modon belép
az e-Ugyintézés feliiletére, és clindit egy BKI iligyet (Beiratkozas kozépfoki intézménybe), akkor jelzi a
rendszer, hogy az adott gépen van mentve mar egy BKI {igy, és azt szeretné-e folytatni:

Figyelmeztetés

Ehhez a kérelem tipushoz van egy 2019, 06. 01. 8;256-kor
eimentett piszkozat. Akarja ezt folytatni?

X Nem # Piszkozattdrlése

Az lgyet szamtalan alkalommal lehet menteni €s - az adott szamitogépen - tovabb folytatni egy késobbi
idépontban.




3. |épés: A BKI Ggy bekildése

a) Elonézet

Az tigy bekiildése el6tt az oldal aljan 1évé Eldnézet nyomogombbal letoltheté pdf dokumentumot érdemes
attekinteni, hiszen a kozépiskola ezt fogja kinyomtatni a beiratkozasra, amit ott kell majd alairni:

Bekiildés Piszkozat mentése

b) Bekiildés

Amennyiben mindent megadott, az oldal aljan 1év6 Bekiildés gombbal kiildheti be kérelmét:

Elonézet (EETIEES) Piszkozat mentése

1. A rendszer azonositja gyermekét és az iigy bekiildésre keriil:

Ekkor két eset lehetséges:

Kérelem bekiildése, iktatdsa folyamatban. Kérjiik varjon, ez eltarthat f \
egy ideig,

Ekkor megjelenik az On ltal beadott iigyek listajaban a beiratkozas:

Oktatasi azonositd

Bexkilldés iddpontja

Név = o Osztély = Ugylratszém = el Stétusz = Ugyintézd =
BKI/037169/18/00 2019. 06. 01, -
Palffy 7281 0002 19:38 uj

Ebben az esetben NINCS tovabbi teendoje a beiratkozas elektronikus feliiletén.

2. Gyermeke adatait nem talilja a rendszer a kozépiskola iltal feltoltitt adatok kozott:

Uzenet X

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok pontositasa érdekében keresse fel a
kézépfoku intézményt! Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozés napjan a SZEMELYES MEGJELENES kotelezé az
intézményben.




Figyelem! Kérjiik, ha a rendszer nem talalja a tanulét a kozépiskola rendszerében, akkor az esetben
eloszor ellenorizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke oktatasi azonositojat, sziiletési datumat
(személyi igazolvany adatai a mérvadok!).

4. |épés: Személyes megjelenés a beiratkozason

A beiratkozasra eredeti példanyban el kell hoznia a kdvetkez6 dokumentumokat:

- A tanul6 személyi igazolvanya

- A tanul6 lakcimkartyaja

- A tanul6 TAJ kartyaja

- A tanul6 sziiletési anyakonyvi kivonata

- Az okmanyirodaban kapott NEK azonositot tartalmazo lap
- A tanul¢ altalanos iskolai bizonyitvanya

A hatésagi igazolvanyokat és az altalanos iskolai bizonyitvanyt kivételével minden dokumentumrdl
fénymasolatot is hoznia kell a személyes megjelenéskor, kivéve, ha azokat digitalizalva az e-Ugyintézés
feliiletén keresztiil mar feltoltotte.

Az altalanos iskolai bizonyitvany a beiratkozaskor a kozépiskolaban marad, hiszen a beiratkozas tényét abban
zaradékolnunk kell.




